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Merkblatt zur Aktenordnung 
 
 
Übersichtliche Akten erleichtern uns eine effiziente und fehlerlose Prozessführung. Wir bitten Sie des-
halb, Ihre Akten wie folgt geordnet einzureichen: 
 
 
 vollständige Akten (inklusive allfällige Akten von Vorinstanzen) 
 
 chronologische Reihenfolge 
 
 umfangreiche Akten in ein Mäppchen oder einen Ordner geheftet, Seiten oder Aktenstücke num-

meriert und nach Möglichkeit mit einem Inhaltsverzeichnis 
 
 wo möglich Originale, nicht Kopien 
 
 allfällige Doppel und Beilagen separat (in separatem Mäppchen oder sonst wie klar von den lau-

fenden Aktenstücken getrennt) 
 
 die im angefochtenen Entscheid verwendeten Rechtsgrundlagen, soweit sie nicht in den Gesetzes-

sammlungen des Kantons (BSG) oder des Bundes (SR) veröffentlicht sind 
 
 
Nach Abschluss des Beschwerdeverfahrens erhalten Sie Ihre Akten zurück. 
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