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Anleitung zur Datenuibermittlung

Voraussetzung

Um die Daten Ubermitteln zu kdnnen, missen folgende Bedingungen erfullt sein:
o Die Daten samtlicher Merkmale mussen in einer csv-Datei nach den im Kapitel 5 beschriebenen Codie-
rungen vorliegen.
e Die Datenfelder missen mit Strichpunkt (;) voneinander getrennt sein.

e Alle Merkmale sind zwingend anzugeben. Leer bleiben muss das Feld Schulart beim Schulleitungsper-
sonal. Im Kommentarfeld wird bei zweisprachigen Schulen die Unterrichtssprache erfasst. Wenn notig
kann ein Kommentar ausgefullt werden.

Die Datenubermittlung erfolgt direkt Uber eine gesicherte Verbindung in der Erhebungsapplikation des Bundes-
amtes fur Statistik (BFS): https://www.meb.bfs.admin.ch/sspweb/

Dateniibermittlung

Diese Anleitung beschreibt die Ubermittlung der aus einer Statistik-Schnittstelle oder dem Excel-Tool des BFS
erstellten csv-Datei.

Anmeldung an die Erhebungsapplikation

Starten Sie Ihren Web-Browser und geben Sie folgende Adresse in die Adresszeile ein:

https://www.meb.bfs.admin.ch/sspweb
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eGovernment

Geben Sie lhr E-Mail ein, um fortzufahren

E-Mail*

Abbrechen

o)
Noch keinen Account?
Y
Geben Sie die E-Mail-Adresse (mit der Sie in Erhebungsapplikation registriert sind) und Ihr Passwort ein und
klicken Sie auf ,Weiter*und ,Login".
Exportdatei importieren (Meine Daten laden)

Nun wird die Erhebungsapplikation gestartet. Wechseln Sie ins Register "Lieferungen der Schulen", falls die Ap-
plikation nicht schon auf diesem Registerblatt gedffnet ist. Wahlen Sie Ihre E-Mail-Adresse aus der Liste der



Datenlieferanten. Im Abschnitt "Meine Daten laden" erscheint nun der Name der Bildungsinstitution(en), fur die
eine Lieferung erwartet wird.
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Mit einem Klick auf den Button "Datei auswahlen" wahlen Sie auf der lokalen Festplatte die Exportdatei an, die
Sie aus lhrer Schulverwaltungssoftware oder dem Excel-Tool erstellt haben. Der Name der Datei erscheintim
leeren Feld. Mit Klick auf den Button "Laden" beginnt der Ubermittlungsvorgang.

1. Meine Daten laden

wahler'/\\s}ie eine Datei: (Datei auswahlemyKeine Datei ausgewahlt '
| — R ———

Bitte bestatigen Sie dabei den Ladevorgang mit OK.

Meldung von Webseite E|

\?‘) Die Datenlizferung kann je nach Grésse mehrere Minuken dauern, Bitke haben Sie ebwas Geduld,

“I‘ Abbrechen

Solange das Laufrad dreht, bitte den Browser nicht schliessen, ansonsten geht die Lieferung verloren.

Bei erfolgreicher Ubermittlung erscheint vor dem Namen der Bildungsinstitution ein griines Hakchen. Zudem

wird die Zahl der Ubermittelten Lehrkrafte angezeigt. Von hier kann die Datenlieferung auch wieder geléscht
werden.

@ 53377640 Feusi Bildungszentrum AG Aktivitaten: 170



Daten priifen und korrigieren

Im Fenster "Fehler ansehen" werden allfallige Fehlermeldungen angezeigt. Durch Klick auf den Button "Fehler
und unsichere Falle ansehen" 6ffnet sich eine Excel-Datei mit dem Fehlerbericht. Darin sind einerseits zu korri-
gierende Fehler aufgefihrt (z.B. fehlende oder unglltige Angabe zur Nationalitat), andererseits auch unsichere
Falle (z.B. angegebenes Alter Uber dem erwarteten Altersintervall), die zu prifen und gegebenenfalls zu korrigie-
ren sind. Unsichere Falle sind in der hintersten Spalte des Fehlerberichts markiert.

2. Fehler ansehen E

Fehler: 161 C | Fehler und unsichere Falle ansehm

Unsichere Falle:g Bitte Idschen Sie die Daten, korrigieren Sie die Fehlerin Ihrer Quelldatei (zB. Excel Erhebungstool) und laden Sie diese emeut hoch.
Ein unsicherer Fall muss in der Quelldatei korrigiert werden, falls es ein Fehler ist, ansonsten kann er hier nach erneutem laden
bestatigt werden.

Statistik des Schulpersonals
Fehlerbericht * Falls ein unsicherer Fall ein Fehler ist, muss er in der Lieferdatei korrigiert werden kann er in der SBA-Applikation

schreibbung ~ [Regel
- Die AHV-Nummer ist nicht korrekt 1.4 AHV-Nummer

L
Unsicherer Fall * )

Bitte nehmen Sie die Korrekturen der Fehler in Ihrer eigenen Datenbank vor (z.B. Erganzung oder Korrektur Nati-
onalitét). Falls die Uberpriifung eines unsicheren Falls den Sachverhalt bestéatigt (z.B. erfasstes Geburtsdatum
korrekt), ist selbstverstandlich keine Korrektur vorzunehmen.

Plau

CH AHV:
7562366781908
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Plausi 2.2: Das Alter muss zwischen 19 und 66 sein |2.2 Altersgrenzen

Erstellen Sie nun nochmals eine Exportdatei und laden Sie diese hoch. Die vorher hochgeladene Datei wird auto-
matisch Uberschrieben (Lieferung ersetzen).

2, Fehler ansehen

Fehler. 0 [ Fehler und unsichere Falle ansehen

aunsmnere Falleg Unsichere Falle ansehen und annehmen >
Bitte diET S €in unsicherer Fall ein Fehler ist, muss er in der Quelldatei korrigiert und ermeut hochgeladen werden.

Mit dem zweiten Hochladen der Datei, oder wenn schon nach dem ersten Hochladen keine Fehler angezeigt
werden, missen allenfalls die unsicheren Falle manuell bestatigt werden. Klicken Sie dazu auf den Button "Un-
sichere Falle ansehen und annehmen".

Verbleibende Meldungen bestitigen (Unsichere Fille)

Es offnet sich ein Fenster mit einer Tabelle, in der die entsprechenden Lehrkrafte angezeigt werden. Bitte Uber-
prifen Sie die Angaben und setzen Sie bei allen Fallen, wo die Angaben korrekt sind, in der ersten Spalte "An-
nehmen" ein Hakchen und bestatigten Sie die Eingabe durch Klick auf den Button "Speichern und schliessen".

Unsichere Falle bearbeiten E|
o
I_Qgeichern und schliessen D
Annehme ID Person | ID Aktivitat | Beschreibung des Fehlers | Regel |
|CH.AHV: 7561609295601 |Plausi 2.2: Das Alter muss zwischen 19 und 66 sein |2.2 Altersgrenzen

Falls Sie alle unsicheren Falle bestatigen konnten, sind im Fenster "2. Fehler ansehen" die Hakchen auf griin
gesetzt und es werden keine Fehler mehr angezeigt.

2. Fehler ansehen

Fehler: ]

Unsichere Falle: 0 [ Unsichere Falle ansehen ]




Datenlieferung abschliessen

Mit einem Klick auf den Button "Beenden" im Fenster " 3. Arbeit beenden" schliessen Sie die Datenlieferung ab
und Sie geben die Daten zur Validierung an LUSTAT frei. Damit ist die Datenlieferung fur Sie abgeschlossen.

3. Arbeit beenden

=)

Die Arbeit kann beendet werden, wenn alle Schulen geliefert wurden, keine Fehler mehr vorhanden sind und die unsicheren Falle angenommen wurden,

Falls die Datenuberprifung durch LUSTAT noch zu Ruckfragen fuhrt, wird LUSTAT mit Ihnen direkt Kontakt auf-
nehmen.

Kontakt bei Fragen

Bei Fragen im Zusammenhang mit dem Vorgehen fir das Hochladen der Exportdatei in die Erhebungsapplika-
tion des BFS steht Ihnen LUSTAT unter bildung@lustat.ch oder 041 228 56 39 gerne zur Verfugung.



