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Formular «Kurskonzept»
	Anbieter
	[bookmark: Text1]Eingabe hier

	Kurstitel
	Eingabe hier

	Kursort
	Eingabe hier

	Angebotsverantwortliche Person
	Eingabe hier

	Datum 
	Klicken oder tippen Sie, um ein Datum einzugeben.



I.  Ausgangslage und Bedarfsnachweis
	Nr.
	

	1.1
	Welche Absichten verfolgen Sie mit dem Kurs?

	
	[bookmark: Text2][bookmark: _GoBack]Eingabe hier


	1.2
	Sie haben die lokalen und regionalen Gegebenheiten in Ihrer Region analysiert und Bedarf für ein neues Kursangebot festgestellt. Wie haben Sie den Bedarf abgeklärt? Warum braucht es das Angebot? Welche Lücke wollen Sie mit dem Angebot schliessen?

	
	[bookmark: Text3]Eingabe hier


	1.3
	Wie hoch schätzen Sie die Nachfrage (Anzahl Personen, die sich für das Angebot interessieren und anmelden) ein? Worauf basiert diese Annahme? 

	
	Eingabe hier


	1.4
	Haben Sie bereits bei anderen Stellen um eine Mitfinanzierung angefragt?

	
	☐ ja 	☐ nein

	1.5
	Wenn ja: Bei welchen Stellen haben Sie um Mitfinanzierung angefragt? Legen Sie den Entscheid sowie die Begründung der angefragten Stellen offen.

	
	[bookmark: Text4]Listen Sie bitte hier die angefragten Stellen auf, sowie deren Entscheid und Begründung





II.  Zielgruppe
	Nr.
	

	2.1
	Sie haben die Zielgruppe für Ihren Kurs definiert. An welche konkrete Zielgruppe richtet sich der Kurs? 

	
	Eingabe hier


	2.2
	Sie haben die Teilnahmevoraussetzungen für Ihren Kurs definiert. Welche Voraussetzungen müssen erfüllt sein, um an Ihrem Kursangebot teilnehmen zu können?

	
	Eingabe hier


	2.3
	Die Ausschreibung eines Kursangebots ist mitentscheidend, damit Teilnehmerinnen und Teilnehmer sich für einen Kurs anmelden können. Beabsichtigen Sie, Ihren Kurs öffentlich auszuschreiben? Oder wurde der Kurs bereits öffentlich ausgeschrieben?

	
	☐ ja 	☐ nein

	2.4
	Wenn ja: Welche Kanäle wollen Sie für die Ausschreibung nutzen respektive wurden genutzt? Und welche Empfängergruppen sollen kontaktiert werden beziehungsweise wurden kontaktiert? 

	
	Eingabe hier


	2.5
	Wenn Sie den Kurs öffentlich ausschreiben oder dies bereits gemacht haben: Legen Sie ein Entwurf- oder Ausschreibungsexemplar bei.




III. Unterrichtskonzept
	Nr.
	

	3.1
	Sie haben die Grobziele des Kurses definiert. Was sind die wichtigsten Ziele und Inhalte des Kurses? Was vermitteln Sie, was sollen die Teilnehmenden lernen, welche Kompetenzen sollen sie erwerben? 

	
	Eingabe hier


	3.2
	Wie fördern Sie den Transfer, die Umsetzung des Gelernten in den Alltag, ausserhalb des Kurses?

	
	Eingabe hier


	3.3
	Wie strukturieren Sie den Kurs? 

	
	Wie lange dauert der Kurs (in Stunden)?: Eingabe hier
Wie häufig findet der Kurs statt?: Eingabe hier
Wie viele Teilnehmende brauchen Sie mindestens, um das geplante Angebot durchzuführen?: Eingabe hier
Wie hoch ist der Kurspreis für die Teilnehmenden? Eingabe hier

	3.4
	Sie haben die Unterrichtsgestaltung geplant. Wie gestalten Sie den Unterricht (didaktisch, methodisch, erwachsenen- und zielgruppengerecht)? Welche Unterrichtsmaterialien und Medien verwenden Sie? (Beispiele) 

	
	Eingabe hier


	3.5
	Stellen Sie den Teilnehmenden am Ende des Kurses eine Teilnahmebestätigung aus?

	
	☐ ja 	☐ nein
Beilage: Belegexemplar.




IV. Qualitätssicherung und -entwicklung
	Nr.
	

	4.1
	Die Kursleitenden sind fachlich und für die Arbeit in der Erwachsenenbildung qualifiziert. Kursleitende bilden sich regelmässig weiter. 

	
	Anzahl Kursleitungen in Ihrem Angebot: Eingabe hier
[bookmark: Text5]Welche Qualifikationen bringen die Kursleitungen und die Angebotsverantwortlichen mit? Eingabe hier
[bookmark: Text6]Wie stellen Sie sicher, dass unter den Kursleitungen ein Erfahrungs- und Wissensaustausch stattfindet? Eingabe hier


	4.2
	Sie werten das Angebot regelmässig aus. Welche Qualitätsziele setzen Sie sich? Was werten Sie aus? 

	
	Eingabe hier


	4.3
	In welcher Form wird ausgewertet? Zu welchem Zeitpunkt wird ausgewertet? 

	
	Eingabe hier


	4.4
	Wer ist zuständig für die Durchführung und Auswertung der Ergebnisse? Was geschieht mit den Auswertungsergebnissen? Wie sichern Sie eine regelmässige und systematische Qualitätssicherung?

	
	Eingabe hier
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