
 

 

 

 

 

 

Checkliste Mobilitätsprojekte ab vier Wochen 

 

Für Berufsfachschulen für die Organisation eines Sprach- und Kulturaustauschs oder eines Fach- und 

Kulturaustauschs von Lernenden innerhalb der Schweiz oder im Ausland ab einer Dauer von vier Wo-

chen. 

 

 

Aufgabe Ja Nein Bemerkungen 

Allgemeines 

Zweck des Mobilitätsprojektes ist definiert  

(Sprach-Kulturaustausch oder Fach-Kulturaus-

tausch) 

   

Zeitpunkt und Dauer sind fixiert    

Minimale und maximale Anzahl Teilnehmenden defi-

niert 

   

Ev. Spezifische Selektionskriterien Teilnehmer fest-

legen 

   

Ev. Auslandvisum Teilnehmende abgeklärt    

Notfallkontakt abgeklärt während Austausch geregelt    

Stammlehrbetrieb / Gastlehrbetrieb 

Betroffene betriebliche Bewertung ist abgeklärt und 

organisiert 

   

Arbeitszeugnis / Arbeitsbestätigung nach dem Aus-

tausch ist sichergestellt  

   

Bildungs- und Kulturdirektion 

Mittelschul- und Berufsbildungsamt 

Abteilung Berufsfachschulen 

  

Kasernenstrasse 27 

3013 Bern 

+41 31 633 87 00 

mba@be.ch 

www.be.ch/bkd 

  



 

 

Lehrverhältnis lernende Person ist geklärt (Lehrver-

tragsunterbruch ab sieben Monate) 

   

ÜK während Austausch ist geregelt (genaue Daten 

bei den jeweiligen Berufsverbänden sind abgeklärt) 

   

Stammberufsfachschule / Gastschule 

Abklärung betroffene Prüfungen Stammberufsfach-

schule 

   

Anerkennung abgeklärt (Zertifikat, Europapass etc.)    

Notengebung und Absenzenwesen (ev. Dispensa-

tion) während Austausch ist geregelt und schriftlich 

festgehalten 

   

Abklärung ob Lehrpläne kompatibel    

Finanzierung 

Finanzierungsantrag bei Movetia eingereicht    

Finanzierung ist sichergestellt    

 

Unterschriftspflichtige Dokumente 

Absichtserklärung / Letter of Intent Stammberufs-

fachschule und Gastschule ist unterschrieben und 

an MBA-ABS eingereicht (6 Monate vor Projektbe-

ginn)  

   

Austauschvereinbarung zwischen Stammlehrbetrieb, 

lernende Person und Gastlehrbetrieb ist unterschrie-

ben und an MBA-ABS eingereicht (6 Monate vor 

Projektbeginn) 

   

Austauschvereinbarung zwischen Stammberufsfach-

schule und lernender Person ist unterschrieben 

   

Konzept und / oder Förderantrag Movetia bei MBA-

ABS eingereicht  

   

Selbstdeklaration ausgefüllt und unterschrieben an 

MBA-ABS eingereicht (6 Monate vor Projektbeginn) 

   

  


